UZDAROSIOS AKCINES BENDROVES ,,SILALES SILUMOS TINKLAI“
BUHALTERIO DAUGIABUCIU NAMU RENOVACIJOS ADMINISTRAVIMUI
PAREIGINIAI NUOSTATAI

I. PAREIGYBE

1. Uzdarosios akcinés bendrovés ,.Silalés §ilumos tinklai“ (toliau — Bendrové) Buhalteris
daugiabu¢iy namy renovacijos administravimui yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutarti,
tiesiogiai pavaldus Bendrovés direktoriui.

I1. PASKIRTIS

2. Buhalterio daugiabu¢iy namy renovacijos administravimui pareigybé reikalinga organizuoti
sklandy 2013-03-29 Silalés rajono savivaldybés tarybos sprendimu Nr. T1-222 ,,Dél Silalés rajono
savivaldybés energinio efektyvumo didinimo daugiabuciuose namuose programos patvirtinimo ir
administratoriaus skyrimo* paskirto Programos (toliau — Programa) igyvendinimo administravimo
darby vykdyma, paskoly administravima.

ITI. VEIKLOS KRYPTYS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo biisto atnaujinimo (modernizavimo), paskoly
administravimo, Programos igyvendinimo funkcijas.

IV. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias Buhalterio daugiabu¢iy namy renovacijos administravimui pareigas,
turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti aukStaji buhalterini ar jam prilygstanti iSsilavinima;

4.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety darbo patirtj buhalterijos ir (ar) daugiabuciy namy atnaujinimo
(modernizavimo) arba vadybos srityje;

4.3. iSmanyti dokumenty rengimo taisykliy reikalavimus;

4.2. iSmanyti saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektros apsaugos reikalavimus, iSmanyti ir suprasti
Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Europos Sajungos
teisés aktus ir kitus teisés aktus, susijusius su atlickamu darbu bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius daugiabu¢iy namuy atnaujinimo (modernizavimo) programos veiklos sriti,
vadovo isakymus, darbo vidaus tvarkos taisykles, Siuos pareiginius nuostatus;

4.3. mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, gebéti sklandziai déstyti mintis ZodZiu ir rastu,
turéti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo igtidzius, gebantis bendrauti su {vairiy specialybiy ir
[vairaus amziaus Zmonémis;

4.4. mokeéti naudotis rySio ir kitomis organizacinémis technikos priemonémis, dirbti
kompiuterinémis MS EXEL, MS WORD, MS Outlook programomis.

V.SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Darbuotojas, einantis Sias Buhalterio daugiabu¢iy namy renovacijos administravimui pareigas
vykdo sekancias funkcijas:

5.1. atlikti statybos rangos darby, techninio projekto rengimo ir techninés priezitiros paslaugu
vieSuosius pirkimus, konkursus, susijusius su energijos vartojimo efektyvumo, daugiabuciy namy

.....



pirkimais, naudojantis Centrinés perkanciosios organizacijos (toliau CPO) parengtu elektroniniu
katalogu;

5.2. organizuoti daugiabu¢iy namy atnaujinimo (modernizavimo) projekty finansavima, iskaitant
kreditavimo sutarties su bankais ar kitomis kredito istaigomis dél lengvatinio kredito atnaujinimo
(modernizavimo) projektui (ar jo daliai) parengti ir (ar) igyvendinti (statybos techninei prieziiirai
vykdyti ir (ar) statybos rangos darbams pagal daugiabuc¢io namo buty ir kity patalpy savininky
patvirtinta investicijy plana atlikti) Programos igyvendinimo administratoriaus vardu patalpu
savininky naudai sudaryma;

5.3. administruoti buty ir kity patalpy savininky jmokas, susijusias su daugiabu¢io namo
atnaujinimu (modernizavimu), kaupti informacija apie pastaty Silumos energijos suvartojima, teikti
iSvadas ir sitilymus dél efektyvaus energijos vartojimo bei atsinaujinanciy iStekliy energijos
vartojimo skatinimo;

5.4. pateikti patalpy savininkams ar juy jgaliotiems asmenims, valstybés ir  savivaldybés
administracijos gyvenamuyjy patalpy nuomininkams ar juy jgaliotiems asmenims paaiskinimus
zodziu, raStu ir (ar) elektroniniu laiSku apie jiems apskaiciuotus ménesinius mokéjimus (imokas),
susijusius su atnaujinimo (modernizavimo) procesu, atlikus namo atnaujinimo (modernizavimo)
darbus, leisti susipazinti su $iy darby ir paslaugy sutartimis, sgmatomis, darby priémimo aktais;

5.5. 1uZklausas (rastu ar el. p.) atsakyti ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo pra§ymo gavimo;

5.6. suteikti savivaldybés prasymu ne véeliau kaip per 5 darbo dienas visa informacija, susijusia su
Programos igyvendinimu;

5.7. parengti ir kiekviena savait¢ pateikti direktoriui ataskaitas apie Programos jgyvendinimo
rezultatus;

5.8. uztikrinti su valstybés paramos moké&jimu susijusiu dokumenty, iSlaidas pateisinanciy ir iSlaidy
apmokéjima jrodanciy dokumenty, kopijuy, taip pat iy i$laidy tikrinimo dokumenty teisinguma;

5.9. sudaryti salygas Programos igyvendinima tikrinti savivaldybés programos kontrolés
institucijoms, auditoriams, Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijai, Lietuvos Respublikos
aplinkos ministerijos ~ Aplinkos projekty valdymo agentiirai ir kitoms, kompetentingoms
institucijoms;

5.10. atlikti ir kitus darbus, Bendrovés direktoriaus pavedimu;

5.11. laikytis darbo drausmés, vidaus tvarkos ir darbo saugos taisykliy.

VI. TEISES

6. Darbuotojo, einancio Sias Buhalterio daugiabuciy namy renovacijos administravimui pareigas
teises:

6.1. susipazinti su Bendrovés direktoriaus sprendimy projektais, susijusiais su jo veikla;

6.2. prireikus turi teis¢ kreiptis kokybiSkos pagalbos 1 savivaldybéje veikian¢ia Programos
igyvendinimo prieziiiros komiteta, 1 savivaldybés administracijos paskirta atsakinga asmeni
(specialista);

6.3. teikti darbo tobulinimo pasiiilymus.

VII. ATSAKOMYBE

7. Darbuotojo, einancio Sias Buhalterio daugiabuciy namy renovacijos administravimui pareigas
atsakomybé:

7.1. Buhalteris daugiabu¢iy namy renovacijos administravimui sudargs sandori virSydamas savo
kompetencija, yra subsidiariai atsakingas, jei treiojo asmens reikalavimas nevisiSkai patenkinamas
1§ Bendrovés;

7.2. uz netinkama savo pareigy vykdyma ir (ar) dél to padarytus nusikaltimus ar administracinés
teisés pazeidimus atsako jstatymy nustatyta tvarka.
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